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WOHNEN UND ERLEBEN Alterszentrum Willisau
im Alterszentrum Willisau Heime Breiten / Zopfmatt

Das Alterszentrum Willisau bietet ein familidres DaHeim fir dltere Menschen, die auf professionelle
Unterstitzung, Betreuung und Pflege angewiesen sind. Verschiedene Wohnformen bieten einzigartige
Lebensqualitit und ein familidres DaHeim. Uber 40 Wohnungen mit Dienstleistungen, gepflegte Gastronomie,
knapp 80 Betreuungs- und Pflegeplatze, spezialisierte Wohnformen, verteilt auf zwei Hauser, Zopfmatt und
Breiten. In der gesamten Institution sind ca. 175 Mitarbeitende beschaftigt.

Wir suchen fiir das Alterszentrum Willisau, Heime Breiten und Zopfmatt als Ergdnzung fiir unser Team ab sofort
oder nach Vereinbarung:

HR-Fachperson mit eidg. Fachausweis 60 — 80 %
die einzigartig - individuell - anders ist.

Wir bieten:
- Vielseitige, anspruchsvolle und verantwortungsvolle Tatigkeit
- Angenehmes und familidres Arbeitsklima
- Attraktive Anstellungsbedingungen

Dein Profil:
- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit einer Weiterbildung als HR-Fachperson mit eidg.
Fachausweis
- Gute Kenntnisse im Arbeitsrecht Gesundheitswesen
- Sehr gute kommunikative Fahigkeiten, zuverladssige und sorgfiltige Arbeitsweise
- Motiviert, diskret, empathisch und flexibel
- Von Vorteil Kenntnisse in der Finanz- und Betriebsbuchhaltung

Deine Aufgaben:

- Unterstlitzung im Rekrutierungsprozess

- Verantwortlich fir die Lohnverarbeitung

- Fihren von Personalgesprachen

- Anlaufperson fiir Mitarbeitende und Flihrungskrafte bei HR-Anliegen

- FuUhren der gesamten Personaladministration vom Eintritt bis Austritt (Korrespondenz, Erstellung von
Arbeitsvertragen, Arbeitszeugnissen, etc.)

- Bearbeitung von Unfall- und Krankheitsfallen

- An-/Abmeldung bei Sozialversicherungen (AHV, PK, etc.)

- Ubernahme von Projekten im HR-Bereich

- Erstellen und bearbeiten von HR-Kennzahlen

- Absenzenmanagement

Flr weitere Informationen steht dir Christine Roos, Leitung Zentrale Dienste, 041 972 52 52, gerne zur Verflgung.
Deine Bewerbung sendest du an: zopfmatt@azw-willisau.ch
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